Archivsatzung fiir das Stadtarchiv
Neustadt an der Orla

GemiB § 19 der Thiiringer Kommunalordnung vom 16. August 1993 (ThirKO, GVBI. S.
501) und dem ersten Gesetz zur Anderung der Thiiringer Kommunalordnung vom 8. Juni
1995 sowie § 4 Abs. 1 Thiiringer Archivgesetz vom 23. April 1992 (ThirArchivG, GVBL. S.
139) wird fur das Stadtarchiv Neustadt an der Orla die folgende Archivsatzung beschlossen:

§1
Geltungsbereich

Diese Archivsatzung regelt den Umgang mit Archivgut, archivischem Sammlungsguf und
Biichern bei der Archivierung und Benutzung im Stadtarchiv Neustadt an der Orla.

§2

Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut sind alle archivwiirdigen Unterlagen einschlieBlich der Hilfsmittel
zu ihrer Benutzung, die in der Stadt Neustadt an der Orla und in den eingemeindeten
Ortschaften oder bei ihren Rechtsvorgingern oder sonstigen Offentlichen Stellen oder bei
natiirlichen oder juristischen Personen des Privatrechts entstanden sind und zur dauernden
Aufbewahrung an das Stadtarchiv Neustadt an der Orla iibergeben wurden.

(2) Archivwiirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihres rechtlichen, politischen, wiftschaﬂ:lichen,

sozialen und kulturellen Wertes als Quellen fiir die Erforschung und das Verstindnis von

Geschichte und Gegenwart dienen oder die zur Rechtswahrung sowie aufgrund von
Rechtsvorschriften dauernd aufzubewahren sind. '

(3) Unterlagen im Sinne dieser Archivierung sind insbesondere Urkunden, Akten,
Schriftstiicke, Karten, Pline sowie Triger von Daten-, Bild-, Film-, Ton- und sonstigen .
Aufzeichnungen, Siegel, Petschafte und Stempel einschlief3lich der Hilfsmittel fur die Ordnung,

"~ - Benutzungund Auswertung,.

(4) Als bﬁ‘entliches Archivgut gelten auch archivwiirdige Unterlagen oder dokumentarische

‘Materialien, - die vom Stadtarchiv Neustadt an der Orla zur Erginzung 1hres Archivgutes

angelegt, erworben oder ibernommen worden sind.

'(5) Die Archivierung schlleBt die Erfassung, ErschheBung, Verwahmng, Erhaltung und

Bereitstellung des iibernommenen Archlvgutes zur Benutzung ein.

§3
Stellung und Aufgaben des Stadtarchivs Neustadt an der Orla

-

(1) Die Stadt Neustadt an der Orla unterhilt ein Archiv, das fiir die Reglonal- und

' Lokalgeschlchte zustédndig ist.
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(2) Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, alle in der Stadt und den eingemeindeten Ortschaften
sowie in den kommunalen Eigenbetrieben anfallenden Unterlagen, die zur laufenden
Aufgabenerledigung nicht mehr benétigt werden, zu archivieren und fiir die Benutzung
bereitzustellen. Aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfiigungen kann das
Stadtarchiv auch privates Archivgut archivieren (Schenkungen, Nachldsse, Stiftungen u.a.).
Die Bestimmungen dieser Satzung finden dabei Anwendung, soweit Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit den Registraturbildnern oder Eigentiimern nichts anderes bestimmen.

(3) Das Stadtarchiv Neustadt an der Orla berdt und unterstiitzt die kommunalen Amter und
Dienststellen im Hinblick auf die Schriftgutverwaltung und spatere Archivierung.

Im Rahmen der Archivpflege konnen andere Archivtriger bei der Sicherung und
Nutzbarmachung ihres Archivgutes beraten und unterstiitzt werden.

(4) Das Stadtarchiv Neustadt an der Orla fordert die Erforschung der Regional- und
Lokalgeschichte, Es unterhilt und erweitert Sanunlungen von Dokumentationsmaterialien, die
fir die Geschichte und Gegenwart der Region relevant sind und unterhilt eine
Archivbibliothek.

§4
Recht auf Benutzung

(1) Jedem, der ein berechtigtes Interesse an der Benutzung glaubhaft macht, hat das Recht auf
Benutzung von Archivgut im Stadtarchiv Neustadt an der Orla nach Mallgabe dieser Satzung,
soweit nicht Schutzfristen, Vereinbarungen zugunsten Dritter oder andere Einschrankungen

entgegenstehen.

(2) Ein berechtigtes Interesse ist gegeben, wenn die Benutzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, publizistischen oder Bildungszwecken sowie zur Wahmehmung
berechtigter personlicher Belange begehrit wird und schutzwiirdige Belange betroffener
Personen oder Dritter nicht beeintrachtigt werden bzw. der Zweck der Benutzung
schutzwiirdige Belange erheblich iiberwiegt.

§5
Mboglichkeiten der Benutzung

(1) Die Benutzung erfolgt als Direktbenutzung durch Einsichtnahme in Findhilfsmittel,
Archivalien im Original oder in der Reproduktion, in archivisches Sammlungsgut oder in
Biicher.

(2) Weiterhin ist eine miindliche oder schriftliche Auskunfiserteilung méglich, die eine Vorlage
oder Abgabe in Form von Kopien, Abschriften oder anderen Reproduktionen gemif
Gebiihrenordnung einschlieflen kann.

(3) Die schriftliche oder miindliche Auskunftserteilung kann sich auf Verweis auf einschlagige
Archivalien beschranken.

(4) Uber die Art der Benutzung entscheidet das Archiv.
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§6

Benutzungsantrag

(1) Der Antrag auf Benutzung des Archivs ist bei der Direktbenutzung in Form des
Benutzungsantrages zu stellen, wobei der Gegenstand der Nachforschung so genau wie
moglich anzugeben und der Benutzungszweck nachzuweisen ist (vgl. Anlage 1). Bei
schnftlichen und fernmiindlichen Anfragen ist kein Benutzerantrag zu stellen. Der Benutzer ist
seitens des Archivs in geeigneter Form auf seine Pflichten gemiB Benutzungs- und
Gebiihrenordnungen hinzuweisen.

Falls erforderlich, ist sein Einverstindnis zur Anerkennung dieser Ordnungen und der
Erklarung zum Schutz der Urheber- und Persénlichkeitsrechte und anderer berechtigter
Interessen Dritter gemaB § 6 Abs. 2 dieser Archivsatzung schriftlich von ihm einzuholen.

(2) Bei der Direktbenutzung ist dem Archiv eine schriftliche Erkldrung dariiber abzugeben,
daB bei der Auswertung gewonnener Erkenntnisse aus Archivalien Urheber- und
Personlichkeitsrechte und andere berechtigte Interessen Dritter gewahrt werden (vgl. Anlage
2).

(3) Von mitwirkenden Hilfskréften ist ein eigener Benutzungsantrag zu stellen.

(4) Auf Verlangen sind dem Benutzungsantrag erweiternde Angaben und Unterlagen
beizufiigen, wie z.B. bei Hochschularbeiten Stellungnahmen von Hochschullehremn oder
andere Legitimationen fiir den Benutzer.

{5) Der Benutzer ist zur Einhaltung der Archivsatzung verpflichtet.

(6) Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen und ist zu wahrheitsgemédBen Angaben
verptlichtet.

(7) Die unaufgeforderte und kostenlose Abgabe von Belegexemplaren an das Archiv regelt
sich gemal § 16 Abs. 4 ThiirArchivG.

§7

Genehmigung des Benutzungsantrages
(1) Uber die Genehmigung des Benutzungsantrages entscheidet das Archiv.

(2) Die Genehmigung wird nur fiir den im Benutzungsantrag bezeichneten Zweck und nur fiir
das laufende Kalenderjahr erteilt.

(3) Bei Anderung des Benutzungszweckes oder Forschungsgegenstandes ist emeut em
Benutzungsantrag zu stellen.

§8

Einschrinkung oder Versagung der Benutzung

(1) Die Genehmigung zur Benutzung von Archivalien kann gemaB § 18 ThirArchivG

B 8-3




eingeschrankt oder versagt bzw. nur unter Auflagen erteilt werden. Dariiber hinaus kann eine
Erteilung der Genehmigung unter Auflagen oder eine Einschrinkung oder Versagung der
Benutzung erfolgen, wenn

a) der Benutzer gegen die Archivsatzung verstoBen hat oder die Auflagen (z. B.
Anonymisierung von personenbezogenen Daten bei Veroffentlichungen oder die Nichtabgabe
von Kopien oder Abschriften an Dritte) nicht eingehalten hat,

b) der Hauptzweck der Benutzung durch Einsichtnahine in Sekundéirquellen erreicht werden
kann,

c) der ErschlieBungs- und Erhaltungszustand der Archivalien eine Benutzung nicht zuldBt,

d) die Archivalien wegen gleichzeitiger dienstlicher oder amtlicher Benutzung nicht verfiigbar
sind oder

e) durch die Benutzung ein unverhdltnismaBig hoher Verwaltungsaufwand entstehen wiirde.

(2) Die Genehmigung kann nachtriglich widerrufen werden, wenn Griinde bekannt werden,
die zur Versagung der Genehmigung gefihrt hitten oder vom Benutzer gegen die
Archivierung verstoBen worden ist bzw. die erteilten Auflagen nicht eingehalten worden sind.

§9

Schutzfristen und deren Verkiirzung

(1) Archivgut wird im Regelfall 30 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen fiir die Benutzung
freigegeben. Unbeschadet dieser allgemeinen Schutzfrist darf Archivgut, das sich auf eine
natiirliche Person bezieht (personenbezogenes Archivgut), erst zehn Jahre nach dem Tod der
betreffenden Perscn benutzt werden. Ist das Todesjahr nicht oder nur mit hohem Aufwand
feststellbar, endet die Schutzfrist 90 Jahre nach der Geburt der betroffenen Person.

(2) Die Schutzfrist nach Absatz 1 Satz | gilt nicht fir solche Unterlagen, die bereits bei ihrer
Entstehung zur Veroffentlichung bestimmt waren. AuBerdem findet sie auf Unterlagen im
Sinne des § 3 Abs. 2 ThiirArchivG sowie der staatlichen Verwaltungsbehorde der ehemaligen
DDR, die nicht personenbezogen sind, keine Anwendung.

(3) Die in Absatz 1 festgesetzten Schutzfristen gelten auch fur die Benutzung durch offentliche
Stellen. Die Benutzung von Archivgut durch Stellen, bei denen es entstanden ist oder die es
abgegeben haben, ist auch innerhalb der SchutzTisten moglich; die Schutzfnsten sind jedoch
zu beachten, wenn das Archivgut aufgrund besonderer Vorschriften hitte gesperrt, geloscht
oder vernichtet werden miissen.

(4) Die Schutzristen konnen im Einzelfall auf Antrag verkiirzt werden, wenn es im
offentlichen Interesse liegt. Bei personenbezogenem Archivgut ist eine Verkirzung der
Schutzfiisten insbesondere zuldssig, wenn

a) die Benutzung flir ein bestimmtes Forschungsvorhaben erforderlich ist und schutzwiirdige
Belange der betroffenen Person oder Dritter nicht beeintrachtigt werden oder das offentliche
Interesse an der Durchfilhrung des Forschungsvorhabens die schutzwiirdigen Belange
erheblich tiberwiegt. Soweit es sich nicht um Personen der Zeitgeschichte handelt, sind
Forschungsergebnisse ohne personenbezogene Angaben aus dem Archivgut zu
veroffentlichen,
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b) die Benutzung zum Zweck der Strafverfolgung, Rehabilitierung von Betroffenen,
Vermifliten und Verstorbenen, zur Wiedergutmachung, Hilfeleistung nach dem
Hiftlingshilfegesetz, dem Schutz des Personlichkeitsrechtes, der Aufklarung von
Verwaltungsakten oder der Aufkliarung des Schicksals Vermifiter und ungeklirter Todesfzlle
erforderlich ist.

(5) Eine Benutzung personenbezogenen Archivgutes ist unabhidngig von den festgelegten
Schutzfristen auch zuldssig, wenn es sich um den Betroffenen selbst handelt oder wenn die
Person, auf die sich das Archivgut bezieht, oder im Falle ihres Todes, ihre Angehérigen
zugestimmt haben. Die Einwilligung ist von dem tiberlebenden Ehegatten, nach dessen Tod
von seinen Kindern oder, wenn weder ein Ehegatte noch Kinder vorhanden sind, von den
Eltern der . betroffenen Person durch den Benutzer einzuholen. Die Zustimmung der
Angehérigen setzt die mutmaBliche Einwilligung des Betroffenen voraus. Sind iiberwiegende

' - schutzwiirdige Belange Dritter zu wahren, ist gemd3 § 19 Abs. 1 Satz 1 ThirArchivG zu

verfahren.

(6) Der. weiterfiihrende Umgang mit Schutzfristen regelt sich gemdB § 17 Abs. 3 und 7
ThiirArchivG.

§ 10
Weiterfiihrende Bestimmungen geméfl ThiirArchivG

Weiterfiilhrende Bestimmungen gemdB3 ThiirArchivG, insbesondere des § 15 beziglich
Datenschutz, Sicherung und ErschlieBung, bleiben unberiihrt.

§11
Direktbenuizung

~ (1) Das Betreten der Magazmraurne ist nur den Archlvrmtarbeltern und deren Vorgesetzten

v
o~

gestattet

(2) Flndhllmeittel, Aréhivgut, archivisches Sammelgut und Biicher sind nur im Besucherraum
zu nutzen. '

(3) Die Benutzung des Archivs hat wahrend der f'estgesetzten Offnungszeiten zu erfolgen.
Uber Ausnahmen entscheidet das Archiv.

- (4) Die Benutzeraufsicht ist beim Emnitteln und Vorlegen der Findhilfsmittel, Archivalien,

Sammlungsstiicke oder Biicher behilflich, sie ist nicht zur Unterstiitzung beim Lesen oder
Ubersetzen verpflichtet.

(5) Der Benutzer hat sich im Besucherraum so zu verhalten, da3 kein anderer behmdert oder
beldstigt wird. -
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Das Rauchen, Essen, Trinken oder Fihren lauter Unterhaltungen ist im Besucherraum
untersagt. '

(6) Aus dienstlichen Griinden kann jeweils nur eine begrenzte Anzahl von Archivalien,
Sammlungsstiicken oder Bichermn vorgelegt werden. Sie ist zum Ende der Benutzerzeit
zuriickzugeben und kann fiir eine begrenzte Zeit zur weiteren Benutzung bereitgehalten
werden.

(7) Die Findhilfsmittel, Archivalien, Sammlungsstiicke oder Biicher sind sorgfiltig zu
behandeln und in demselben Zustand, wie sie vorgelegt wurden, wieder zuriickzugeben. Das
Anbringen von Strichen, Bemerkungen, Radieren, Nachziehen von verblaften Stellen oder
Verwenden als Schreibunterlage ist untersagt.

(8) Zusitzlich festgestellte Mingel im Ordnungs- oder Erhaltungszustand sind der
Benutzeraufsicht mitzuteilen.

(9) Uber die Verwendung technischer Hilfsmittel durch den Benutzer im Besucherraum
entscheidet das Archiv.

(10) Der Benutzer haftet fiir Verluste oder Beschddigungen, die bei der Benutzung entstanden
sind.

§ 12
Ausleihe und Versendung

(1) Im Ausnahmefall koénnen Archivalien, Sammlungsstiicke oder Biicher, soweit ihr
Erhaltungszustand, die Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von schutzwirdigen
Belangen Betroffener oder Dritter einschlieBlich ihrer Personlichkeits- oder Urheberrechte
dem nicht entgegenstehen, zur wissenschaftlichen Benutzung oder zu Ausstellungszwecken an
hauptamtlich verwaltete Archive ausgeliehen oder versandt werden. Vorher ist genau zu
priifen, ob derselbe Zweck nicht durch Ubersendung von Reproduktionen erzielt werden kann.
Ein Anspruch auf Ausleihe oder Versendung besteht nicht. . .

(2) Die Genehmigung zur Ausleihe oder Versendung erteilt das Archiv.

(3) Vom Versand ausgeschlossen sind Urkunden und besonders wertvolle oder héiuﬁg
gebrauchte Archivalien, Sammlungsstiicke und Bucher. '

(4) Eine sachgemiBe Behandlung, d.h. wirksamer Schutz vor Verlust, Beschadigung oder
unbefugter Benutzung, ist durch den Leihnehmer zu gewahrleisten. Zu diesem Zwecke ist
zwischen Leihgeber- und Leihnehmer ein Vertrag abzuschlieBen, in dem der Leihgeber
Auflagen fiir die Sicherheit und Erhaltung der entliehenen Archivalien, Sammlungsstiicke oder
Biicher erteilen kann. Im Vertrag ist ebenfalls die Ausleihfiist festzulegen.

(5) Die Versand- und Versicherungskosten trigt der Leihnehmer.

(6) Aus dienstlichen Griinden kénnen versandte Archivalien oder Sammlungsstiicke jederzeit
vom Leihnehmer wieder zuriickgefordert werden.
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(7) Der Versand von Archivalien zur amtlichen Benutzung durch Bundes-, Landes- oder
Kommunalbehorden erfolgt im Rahmen der Amtshilfe.

§ 13
Anfertigen von Reproduktionen

(1) Soweit der Erhaltungszustand der Archivalien, Sammlungsstiicke oder Biicher, die
Einhaltung von Schutzfristen oder die Beachtung von schutzwiirdigen Belangen Betroffener
oder Dritter einschliefllich ihrer Persénlichkeits- oder Urheberrechte dem nicht
entgegenstehen, koénnen auf Kosten des Benutzers Reproduktionen angefertigt werden. Ein
Anspruch hierauf besteht jedoch nicht. :

~ (2) Reproduktionen diirfen nur mit Zustimmung des Archivs zum angegebenen Zweck und
' unter Angabe des Archivs und der festgelegten Signatur und unter Hinweis auf die dem Archiv

zustehenden Veroffentlichungs- und Vervielfiltigungsrechte verv1elfalt1gt oder an Diritte
weitergegeben werden. :

(3) Die Herstellung von Reproduktionen fremder Archivalien bedarf. der schriftlichen
Zustimmung des Urhebers.

§ 14
Erhebenr von Gebiihren

Fur die Benutzung des Stadtarchivs Neustadt an der Orla werden Gebiihren nach Ma3gabe der
Gebiihrenordnung erhoben. Auslagen sind zu erstatten.

"§15
Quellenangabe

Bei Verdﬁ’entlichungen unter Verwendung von Archivalien, Sammlungsstﬁcken oder Biichern

-des Stadtarchivs Neustadt an der Orla ist die Quellenangabe folgendermaflen vorzunehmen:

Stadtarchiv Neustadt an der Orla
Bestand, Signatur, Aktentitel (in Kurzform), Datierung.
Dle Angabe des Archivs, des Bestandes und der Signatur ist hierbei zwingend erforderi_lch

‘dasselbe gilt fiir Zitate aus Archivalien in einem selbstandigen wissenschaftlichen Werk.

" §16
Inkrafttreten.

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer Verkiindung in Kraft. |

Biirgermeister

Verdffentlicht: 27.07.2001
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