
Stellenausschreibung  
Nr. 2412/2025 
 

Stadt Neustadt an der Orla | Bürgermeister Ralf Weiße Stellenausschreibung   
Markt 1 | 07806 Neustadt an der Orla 

 
 
 
Die Stadt Neustadt an der Orla 
prägt eine alte Kulturlandschaft inmitten Thüringens und ist eine moderne, attraktive und 
lebenswerte Stadt, mit knapp 10.000 Bürgerinnen und Bürgern. Vielfältiges Wachstum und 
traditionelle Wurzeln prägen unsere Stadt, die unter anderem im Jahr 2028 die 6. Thüringer 
Landesgartenschau ausrichten wird.  
 
Sie wollen diese Stadt mitgestalten und Teil unseres Teams sein? Seien Sie dabei, bringen Sie Ihre 
Ideen ein und übernehmen Sie Verantwortung als…  
 

Sachbearbeiter im Fachdienst Kultur 
TouristInformation und Tourismus (m/w/d) 

 
Die Stadt Neustadt an der Orla ist ein touristisches und kulturelles Zentrum dieser Region. Mit 
seiner TouristInformation ist es die erste Anlaufstelle für Gäste, aber auch Bürger der Stadt. 
Zudem positioniert sich die Stadt im regionalen, wie überregionalen Tourismus. Für diese 
Aufgaben suchen wir Unterstützung. 
 
Wir bieten Ihnen: 

• eine vielseitige, kreative und herausfordernde Tätigkeit 
• den täglichen Umgang mit Kunst, Kultur und touristischen Leistungen 
• ein aufgeschlossenes, engagiertes und kreatives Kollegenteam aus Haupt-, Neben- 

und Ehrenamtlichen  
• tarifgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes 
• Gleitzeitregelung, moderner Arbeitsplatz, mobiles Arbeiten und betriebliches 

Gesundheitsmanagement. 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• einen Abschluss als Kauffrau/-mann für Tourismus und Freizeit, einen Berufsabschluss 
der Bereiche Tourismuswirtschaft, Tourismusmarketing oder ein ähnlich geprägtes 
Berufsfeld bzw. ähnliche Qualifikationen  

• Kreativität, überdurchschnittliches Engagement, Flexibilität 
• Grundlagenwissen in allen Aufgaben, insbesondere bei den regionalen 

Tourismusangeboten 
• soziale Kompetenz, freundliches und bürgerorientiertes Auftreten 
• selbstständiges Arbeiten mit Eigeninitiative, Belastbarkeit und hohe 

Leistungsbereitschaft, Entscheidungsfreudigkeit  
• einen sicheren Umgang mit den standardisierten Softwareanwendungen, 

Fachanwendungen im Veranstaltungswesen und Online-Plattformen des Tourismus  
• Pkw-Führerschein 
• Bereitschaft zur Übernahme von regelmäßigen Diensten an Wochenenden (14tägig) 

und in den Abendstunden 
• Bereitschaft zu anderweitigen Aufgabenwahrnehmungen innerhalb des Fachdienstes 
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• einen flexiblen Umgang mit kurzfristigen Änderungen in den Planungen. 
 
Wir möchten mit Ihnen folgende Aufgaben lösen und entwickeln: 

- Bereich TouristInformation: 
o  Sicherstellung vom Betrieb der TouristInformation 
o BesucherService für das Museum Lutherhaus 
o  Koordination von Stadtführungen 
o Zusammenarbeit mit touristischen Leistungsträgern 

- Bereich Tourismus: 
o Kommunale Förderung der Tourismuswirtschaft 
o Positionierung der Stadt auf dem nationalen und europäischen Tourismusmarkt 
o Tourismusmarketing 
o Produktentwicklung 
o enge Verzahnung zu regionalen und überregionalen Leistungsträgern 

- sonstige Bereiche: 
o Bindeglied der Stadt und Kontaktpflege zu den externen Jugendeinrichtungen 
o Unterstützung bei der kommunalen Vereinsförderung 
o Unterstützung bei kommunalen Veranstaltungen 

 
Die Einstellung erfolgt in ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit einer durchschnittlichen 
Arbeitszeit von derzeit 39 Wochenstunden. Die Eingruppierung erfolgt nach den tarifrechtlichen 
Bestimmungen des TVöD in die EG 6. Die Stelle ist ab sofort zu besetzen. 

Die Stadt Neustadt an der Orla steht für Gleichstellung, Chancengleichheit und 
Antidiskriminierung. Zugleich verstehen wir uns als eine Verwaltung, die service- und 
dienstleistungsorientiert die Stadt gestaltet. 

Das klingt nach Ihrem neuen Arbeitsplatz? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen und 
vollständigen Bewerbungsunterlagen bis zum 22. August 2025! Ihre Unterlagen senden Sie bitte 
ausschließlich per Mail an bewerbung@neustadtanderorla.de (bitte nur im .pdf-Format). 

Haben Sie Fragen? Dann wenden Sie sich bitte an den  
Fachbereichsleiter Stadtmanagement und Fachdienstleiter Kultur, Herrn Ronny Schwalbe,               
Tel. 036481/852400,  kultur@neustadtanderorla.de  
 

Mit der Abgabe der Bewerbung willigt der/die Bewerber/in eine Speicherung personenbezogener Daten während des  
Bewerbungsverfahrens ein. Ein Widerruf ist jederzeit möglich. Alle Bewerbungsunterlagen werden nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens ordnungsgemäß vernichtet. Bewerbungskosten werden nicht erstattet. 
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